
网站使用手册 

一、 登录后台 

使用账号和密码登录网站后台，后台地址：域名+admin/login.aspx，账户密码由售后

提供。 

 

图一 

二、 网站后台主界面： 

左侧分别有一级栏目：内容管理、栏目管理； 

内容管理：一级栏目将中发布信息的增加、修改、删除；  

栏目管理：二级栏目增减、修改  

 

图二 

 



三、 添加内容： 

3.1  增加栏目 

 

图三 

第一步：点击栏目类别-新增  

第二步：必填：栏目名称、页面类型（此处为添加二级栏目） 

 

图四 

第三步：添加三级栏目，选择需要添加三级栏目的二级栏目-【添加子栏目】，所属父类别为

该二级栏目名称。  



 
图五 

 

3.2  单页面增加栏目及内容： 

 

图六 

第一步：点击左侧【栏目管理】-【新增】  

第二步：填写必填项：所属父类别（单页面默认无父级）- 类别名称-页面类型（不选

择或者在单页面选择其他页面显示类型，可能导致页面无法显示）- 类型介绍（正文编

辑）- 提交保存 



 

图七 

 

 

图八 

3.3  添加资讯信息 

 

图九 



第一步：选择【内容管理】-【新增】 

 

图十 

第二步：选择所属类别-内容标题-内容编辑 

1. 内容编辑不支持 word和 excel直接复制粘贴，word需要清理文档格式后才能复制到网

站后台中。 

2. 添加图片分为：网络图片和本地上传，图片说明处可以作为图片优化关键词填写处。 

 

图十一 



 

图十二 

1. 视音频，可本地上传、网络地址，可以设置显示的播放器的大小尺寸。 

 
图十三 

*注：以上图片、音视频在插入成功后想修改，方法：选中图片或音视频，点击右键，选择

图片属性，可进行修改调整。 

 
图十四 

 



2. 添加表格：可选择单元格数、大小、边距间距、对齐方式、边框、背景颜色 

 

图十五 

 

图十六 

插入成功后需要进行修改，选中表格后点击右键后会出现上图下拉菜单，可针对表格需求进

行调整。 

 

 

 

 

 



3.4  内容推荐及阅读数显示，客户若对于推荐、置顶、热门等页面排行要求，此按键是针

对该功能，点亮则为成功。 

 

  



图十七 

一、 友情链接 

 

图十八 

  



第一步：点击友情链接-新增  

 

图十九 

填写上图中的所有信息及上传 LOGO图片，可选择是否推荐到首页。 

  



 

一、 广告位管理 

广告位的类别为建站时已经分类，若需要增加对应广告位置的广告，方法如下： 

选择需添加广告位组 - 【操作】内容 - 新增 

 

 

图二十 

 

图二十一 



 

图二十二 

  



图三中的添加广告位页面中，必填项如下： 

 广告名称：设置一个熟悉并容易辨别的名称层 

 投放时间/到期时间：如果此广告长期不做更改，建议客户能够设置足够长的时间，以

免遗忘造成显示误差。 

 链接网站：广告图可以直接跳链到本网站或站外的链接 

 上传文件：上传广告图片，根据上传位置所传的图片尺寸不一，大小建议不超过 1M 

二、 系统信息设置 

 

图二十三 

上方控制面板- 系统管理-系统设置 

相关内容均在制作时已填写，若有变更，客户可自行在此处进行修改，前台信息直接调用。 

 


