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《君子签企业标准版使用手册》

君子签全证据链电子合同通过“区块链+司法+电子签约”的创新模式，对用户签约的全

过程进行证据固化，将数据同步司法中心成为真正具备法律效力的司法证据。联合公证处、

司法鉴定中心、仲裁委等司法机构为用户提供合同签署、实名认证、合同保全、签章管理、

在线仲裁、司法鉴定、公证等全生命周期的电子合同服务，一站式解决企业合同签署难题。

一、购买及体验指南

该套餐为免费试用体验套餐，帮助您体验快捷安全合规的电子签约服务。下单完成后的

用户请及时联系客服（电话：400-808-9187 / 邮箱：khxx@ebaoquan.org）协助开通体验。
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二、标准企业版

1、注册/登录

进入君子签官网，点击右上角“注册”，注册时可选择企业注册和个人注册，企业使用邮箱注

册，个人使用手机号码注册。注册后需完成实名认证。
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还可直接进入“帮助中心”查看相关 DEMO 视频演示。

企业认证可选择法人人脸识别、法人银行卡四要素、芝麻信用、企业授权书等认证方式。完

成认证后即可开启产品体验。
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2、发起签约

点击“本地文件”，上传合同文件。

上传成功后设置签署位置，进行签署方及签署项设置，设置好之后点击“立即发起”，完成合

同发起。
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3、文件签署

文件签署包括移动端签署和电脑端签署

移动端签署

1 点击短信中的签约链接进入签约界面，可选择签名或盖章的形式签署合同

2 点击界面收缩按钮，进行现场拍照存证

电脑端签署

① 进入文件管理界面，找到待签署合同，点击签署

② 进入签约界面，找到签署位置，点击盖章，即完成签署

③ 操作完成后，合同和操作数据都会同步存储到公证处、司法鉴定中心、数据保全中心，

确保数据的不可篡改和法律效力
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4、公证处查询

如需在公证处对已签署完成的合同进行查询，可点击文件管理下已签署完成的合同，点击“证
书”，可查看到电子数据保全证书，复制证书编号，点击“公证处查询”可直接跳转到公证处

官网。拖动到“易保全公众监督哈希摘要发布”，将复制的证书编号粘贴到查询框，即可查看

到对应的信息。
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三、标准集团版

1、针对集团账户成员的管理操作

① 进入企业控制台，点击“组织管理”，设置集团组织架构，设置部门主管

② 点击“成员管理”→“添加成员”，输入成员相关信息，点击确定即完成成员添加。被添加

的成员点击短信内的邀请链接接受邀请即可完成添加。
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2、签章管理

① 点击“添加签章”，上传相关印章图片，点击确认即添加成功

② 点击“授权”将盖章权限授权给相关成员

③ 点击“设置审核人”进行审批流程设置

3、审批流程管理

① 点击“添加审批”，输入审批名称，选择使用范围，设置审批和审批流程

② 添加部门主管或固定审批人，添加完成后保存即可
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4、公司合同模板管理

① 进入模板管理，点击添加模板

② 输入模版名称，并可设定模版使用范围，将原有的合同 word 文档复制黏贴到文本框内

③ 点击“添加模板变量”设定合同模板，发起签约，进入“模版管理”，填写合同变量，进行

签约方设定、合同审批，审批完成后即可完成本集团签约流程

四、使用说明

1、注册流程可在官网“帮助中心”→“视频中心”中反复查看相关 DEMO 视频演示

2、试用体验咨询及其他疑问如需帮助，请联系客服热线：400-808-9187


