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第一章  登陆系统 

用户登陆 

登陆界面，输入用户名、密码、验证码，注：验证码不区分大小写 

 

登陆成功 

 登陆成功以后，点击右上角的“开始”按钮，就可以进行 365ERP 网之旅了。 

 

点击这里 
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第二章   产品配置 

增加产品 

增加产品分为单条录入和批量导入 

 

 单条录入 

进入产品配置模块，点击产品 --> 产品进入产品查询页面，点击右上角新建产品按钮。 

 

或者在产品模块的主页面点击，新建产品图标 

 

点击这里 

点击这里 
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在新建产品页面输入产品编码、内部名称等信息。注：红色标题的是必填项，产品编码只能

是数字+字母，产品建立完成后，产品编码不允许修改 

 

产品建立完成后，如果是需要销售的产品，则在价格栏中增加产品价格。注：价格中的计量

单位必须和建立产品时的一致。 

 

 

 批量录入 

进入产品配置模块，点击产品 --> 产品进入产品查询页面，点击右上角导入产品按钮。 

 

首先：按照提示下载导入模板文件； 
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然后：打开下载的模板文件，按照模板要求进行填写完毕并保存； 

 

最后：选择写好的模板文件，并点击上传按钮，完成导入产品。 

建立 BOM（物料清单）【生产、加工、制造型企业用】 

物料清单记录产品的零配件的组成情况，可以单条录入，也可以批量导入。 

 单条录入 

进入产品配置模块，点击 BOM --> 编辑物料清单，进入物料清单编辑页面 

 

在产品编号输入需要编辑物料清单的产品编号，点击显示物料清单 

 

在上述页面上逐个添加组成产品的物料，注：废品系数为组成产品的零配件需要废弃的百分

比数；工程任务在生产流程中说明。 
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 批量录入 

进入产品配置模块，点击 BOM --> 编辑物料清单，进入物料清单编辑页面，点击右上角

导入产品 BOM 按钮 

 

进入导入产品 BOM 页面 

 

首先：按照提示下载导入模板文件； 

 

然后：打开下载的模板文件，按照模板要求进行填写完毕并保存； 

 

最后：选择写好的模板文件，并点击上传按钮，完成导入产品。导入结果如下图 

点击这里 
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增加生产流程【生产、加工、制造型企业用】 

 增加工程任务 

进入产品配置模块，点击生产流程 --> 查找工程任务，进入工程任务页面，点击右上角的

新建工程任务 

 

进入增加工程任务界面 

点击这里 
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添加后的工程任务 

 

 增加生产流程 

进入产品配置模块，点击生产流程 --> 查找生产流程，进入生产流程页面，点击右上角的

新建生产流程 

 

 

进入增加生产流程界面 

 

点击这里 
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建立生产流程后，点击编辑工程任务链接，把之前建立的工程任务按照工程顺序添加到生产

流程中 

 

添加工程任务链接后，点击编辑生产流程-产品链接栏，添加适用此流程的产品

 

添加生产流程产品可以单个添加，也可以批量导入 

 

单个添加生产流程产品如下图，批量导入请自行尝试。注：下图内容说明如下： 

废弃因素（%）：是指整个产品所有的零部件的废弃百分比，和之前的 BOM 中的废弃

点击这里 

点击这里 

点击这里 
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因素（%）所不同的是，BOM 的废弃因素（%）只是单个零部件的废弃百分比  

最小废弃数：当生产数量与废弃因素（%）的乘积小于此数时，系统会按照此数值进行

废弃数运算 

最大废弃数：同上相反，当生产数量与废弃因素（%）的乘积大于此数时，系统会按照

此数值进行废弃数运算 

小数位数：生产数量与废弃因素（%）的乘积精确到的小数位数 

四舍五入：指上述数值小数位舍弃的方法

 

第三章 销售管理 

增加客户 

进入销售管理模块，点击客户 --> 添加客户进入添加客户页面 
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或者在销售管理模块的主页面点击，新建客户图标 

 

客户添加完成 

点击这里 
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客户也可以批量录入，请自行尝试。 

 

添加销售订单 

进入销售管理模块，点击订单 --> 创建/继续订单进入添加客户页面 

 

选择客户后点击继续，进入订单操作页面 
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填写需要销售的产品编号、数量，点击加入到订单，也可以点击导入，批量录入产品 

 

点击完成订单按钮，选择客户地址 

 

点击继续选择运输组 

 

点击继续进行付款设定 

批量导入产

品点击这里 
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再次点击继续查看整个订单情况 

 

如果发现有问题，直接点击右上角的相关按钮进行修改，确认无误后点击建立订单按钮完成

订单建立 

 

订单需要批准才能生效，批准后的订单是不能修改的，必须要进行否决订单才能修改。点击

打印可以生成 PDF 格式的订单，365ERP 网可按照标准用户要求进行一次 PDF 文件免费修

改。 
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第四章 采购管理 

增加供货商 

进入采购管理模块，点击供应商 --> 创建供应商进入添加供货商页面，供应商也可以批量

导入，请自行尝试。 

 

添加供货商后进入供货商细节页面 

 

在供应商产品列表栏里，增加该供应商能够提供的产品 

 

点击右上角增加按钮进入增加供应商产品按钮，该功能也有批量导入，请自行尝试。注：增
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加供货产品时，计量单位一定要和在产品配置中的产品的计量单位一致，否则会出现不能正

确添加到产品采购订单的错误；供货商产品编号是指供货商内部使用的产品编号，这样是方

便和供货商交流，如果供货商没有提供，就最好和产品编号一致。 

 

添加完成，此页面也有导入功能，请自行尝试

 

 

增加采购订单 

进入采购管理模块，点击订单 --> 创建/继续订单进入增加采购订单页面 

 

输入供货商，点击继续按钮 
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注：产品编号必须是该供应商能够提供的产品，否则不能加入到采购订单。其他内容请参考

销售订单。 

 

MRP 运算 

MRP 运算简介：是企业计划管理的核心。它针对销售订单的交货期和生产计划单的计划数

量和计划完工日期，根据物料清单(BOM)的单位需求量和提前期，进行需求展开。展开后

的生产需求。再根据物料的库存量和在途订货量，并结合物料的采购策略(安全库存，最小

采购数量等参数)，合理的规划出实际应该采购的数量。MRP 的目的,就是保证未来周期都

能有一个合理的库存。 

 

进入采购管理模块，点击计划 --> 运行 MRP，进入运行 MRP 页面 

 

点击运行 MRP 按钮进行 MRP 运算，运算完成后会转跳到 MRP 运行结果页面 
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MRP 运算将需要的材料的信息、库存数量以及所需的数量进行展示。采购人员可以按照此

参考信息安排采购。365ERP 网的系统还自动生成生产单和采购订单的功能，将在日后进行

说明。 

 

第五章 库存管理 

查找库存 

进入库存管理模块，点击库存 --> 查找库存进入查找库存页面 
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查找库存总数 

进入库存管理模块，点击库存 --> 查找库存总数进入查找库存总数页面 

 

采购入库 

进入库存管理模块，点击库存 --> 采购入库进入采购入库页面，该页面也有导入库存的功

能，请自行尝试。 

 

点击..找到批准的采购订单，点击接收按钮 

 

点击接收明细按钮接收全部订单，也可以分批进行接收。全部接收后货物自动入库，订单自

动关闭。如果出现“没有找到 X 年 X 月 X 日的财务分期”的错误，请参考财务管理的分期。 
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生产发料 

进入库存管理模块，点击库存 --> 生产发（领）料进入生产发料页面 

 

点击右上角生产发（领）料按钮，进入输入界面 

 

输入领料单编号或扫描领料单上的条码，点击查询按钮 

 

 

全部勾选，点击提交按钮完成发料 
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库存转运 

名词解释：库存转运是指仓库之间、工厂之间、仓库与工厂之间的库存或者材料调拨的过程。 

进入库存管理模块，点击库存 --> 库存转运，进入库存转运页面 

 

点击右上角的增加按钮，选择要装运的库存编号 

 

点击获取明细按钮 

 

输入需要转运的数量，点击库存转运按钮完成库存转入方在库存 --> 库存转运就可以完成

接收动作。例如：下图勾选后点击接收就可以完成接收动作。 

 

订单出货 

进入库存管理模块，点击出货 --> 装运进入装运页面 
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输入需要装运出货的订单号，点击装运订单 

 

勾选后，点击包装 

 

点击完成后，完成装运过程，点击出货 --> 出货进入出货界面 

 

可以选择送货方式、重量单位，填写货物重量，勾选后点击出货完成订单出货 
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第六章 制造管理 

建立生产单 

 

进入制造管理模块，点击制造 --> 创建生产单进入创建生产单页面 

 

输入产品编号、要生产的数量，以及生产流程名称(注意：生产流程的链接产品必须包含输

入的产品编号），点击创建按钮（关于生产流程参考第二章增加生产流程） 

 

点击右上角的确定按钮来确认生产单 

 

确认生产单后，点击右上角的创建领料单按钮生成领料单 
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生产发料 

发料请参考仓库模块的发料流程领料 

生产领料 

进入制造管理模块，点击库存 --> 生产发（领）料进入生产发（领）料页面 

 

全部勾选，点击接收按钮完成生产领料 
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生产单生产 

进入制造管理模块，点击制造 --> 查找生产单进入查找生产单页面，查找需要进行生产的

生产单 

 

找到后点击生产单名称进入生产单 

 

进入生产单后点击生产单列表栏对生产单按照工程任务的顺序进行生产记录（工程任务的定

义请参考第二章增加生产流程） 

 

工程任务按照顺序一共有几种状态，开始、确认所有材料、定义、完成，其中定义的内容如

下图，可以满足企业对工人计件的要求 
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当全部工程任务完成后，点击查看生产单栏，可以看到已经生产的成品入库的页面 

 

注：在入库栏中，选择入库的仓库，系统会自动生成一个装运单，如果不选择，则完成的产

品只会留在工厂，而不会进入仓库 

库存转运 

参考第五章库存管理的库存转运 
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第七章 财务管理 

分期 

名词解释：会计分期，是指将一个企业持续经营的生产经营活动划分为一个个连续的、长短

相同的期间。会计分期的目的，在于通过会计期间的划分，将持续经营的生产经营活动划分

成连续、相等的期间，据以结算盈亏，按期编报财务报告，从而及时向财务报告使用者提供

有关企业财务状况、经营成果和现金流量的信息。 

一般小微企业将会计分期设为一个月的时间。 

 

进入财务管理模块，点击配置 --> 分期进入分期页面 

 

 

财务凭证 

进入财务管理模块，点击总账 --> 查找凭证进入查找凭证页面 

注：365ERP 网系统会将生产、采购、销售、库存等信息自动转换成财务凭证。 
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点击财务凭证号进入凭证可以看到更多内容 

 

 

库存估值报告 

进入财务管理模块，点击报表 --> 库存进入库存估值报告页面 

注：对于生产的产品，365ERP 网系统会自动对产品的成本进行核算 

 


