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一、如何登陆系统

首先关注并进入公司微信公众号，1.点击下方菜单栏的“代理中心”，2.找到二级菜单中的

中的“代理登录”选项，点击进入代理登入页面。
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进入系统登录页面后，根据页面提示输入您的“账号”（微信号/手机号）以及“密码”（初

始密码 12345678，可进入系统后修改），点击“登录”按钮进入系统页面。

跳转到系统页面后，您可以进入账户页面完善收款/个人收件信息等操作。或者点击“我要

提货”按钮进行下单。
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二、完善个人资料

1. 点击右上角的“设置”按钮进入“账户”页面

2. 或者点击右下角的“账户”进行设置
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进入“账户”页面后，完善您的“个人资料”、“收货地址”以及“收款二维码”，二维码可

以是微信或支付宝二维码或者其他账号说明图
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三、如何查看我的授权

在首页中“我的团队”选项里，点击“我的授权”即可。
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进入到“我的授权”页面中，可以看到已经获得的品牌授权以及查看授权证书
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四、如何邀请下级代理

在首页“我的团队”选项中点击“邀请代理”进入邀请页面
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进入邀请页面，点击“邀请新代理”，跳出对话框后根据不同的代理进行选择“邀请级别”，

分享方式有“二维码”“链接”两个方式，选择完成后点击“生成” 将您得邀请信息发送给

新代理
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五、如何注册成为代理

1. 点击上级发给您的链接，进入注册页面，填写完善好所有的信息后在“我已阅读并同意”

打钩，再递交您的信息,注册成功后等待上级审核通过后即可登录
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六、如何审核下级代理

1. 当有代理申请注册时，会有微信通知进行审核



16

2. 登入系统首页，在“我的团队”选项中，选择“待审核代理”进行审核
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进入审核页面后，先点击“浏览”，确认代理信息以及打款截图（如果有）确认通过后，点

击“通过审核”。如有不确认的信息，可以点击“更多操作”来进行处理
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七、如何查看和管理下级团队

在系统首页“我的团队”选项中，点击选择“代理管理”
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进入“代理管理”页面后您就可以看到所有等级的代理，点击您需要查看的代理，可以进行

信息处理
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八、如何充值预存款

登录首页，在左上角点击“充值”进入充值页面
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进入充值页面后，您可以看到有“提交充值审核”“微信支付充值”两种方式
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点开“微信支付充值”的页面输入您需要充值的金额，确认金额后，点击“确认充值”按提

示操作可以充值到账
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九、如何向上级订货

在首页“我的提货订单”选项中，点击第一个“我要提货”进入订货页面
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进入页面后选择您所需要的商品，点击“加入购物车”选择您要的商品数量或其他属性，选

择好后加入购物车，进行付款
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点击“结算按钮”跳出订单详情，添加您的收货地址，选择您所需要的支付方式，点击“下

一步”进行付款，最后核对好您的提货信息，确认订单无误后，“确认支付”购买
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十、下级订单审核发货

当下级下单之后，上级可以在首页“下级提交订单”选项中看到订单，选择“代付款/审核”

或“待发货”来处理订单
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点击“代发货”查看下级提交的订单，点击“扫码发货”（确定收到钱后，点击扫码发货，

如果没有收到，可以点击关闭订单或者联系下级重新打款）

进入“扫描发货”页面后，“点击扫码”进行下一步设置（点击扫描产品二维码，如果是整

箱发货的，只需要扫描箱标）
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选择好需要发货的快递、单号等信息，确认无误后“确定并完成发货”
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十一、订单向上调货

在首页的“下级提交订单”选项中，选择“代发货”可以看到代理的订单提交信息，自己没

有货的产品，可以点击订单中的“向上提交”向上级调货，订单将由上级进行处理
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点击“向上提交”后跳出“向上提交确认信息”对话框，系统自动计算您的代理成本，选择

您需要的支付方式，点击“确认”进行支付，确认支付后，可在“调货订单”中查看到信息
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十二、如何查看我的返利和奖金

在首页的“常用入口”选项中，选择“奖金管理”，点击进入“奖金管理”可以看到：“我的

个人业绩分红”“我的团队业绩分红”“我的永久推荐返利”等信息，可点击您所需要的信息

进行查看
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