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1 系统登录 

系统访问地址：http://www.71dj.org/djcloud-admin/index.html 

 

输入用户名（工号或手机号）、密码进行登录。用户的初始密码一般为 AAAaaa123。 

第一次登陆后系统默认弹出修改密码弹出框，如下图。请修改密码，如果忘记密

码请与管理员联系。 
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修改密码之后，弹出个人基本信息页面，可以完善个人基本信息。 

 

2 组织人员 

2.1 党组织架构 

党组织架构主要包括党组织的新建/编辑、查询/高级查询、组织权限配置，以及还包括

了行政组织架构的管理功能，如合并、升级、撤消、导出。 
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1. 新建党组织 

在组织架构页面中，点击【新建】按钮，根据系统提示，在党组织详情区域内， 

录入党组织相关的信息，如所属分类：党组织代码，党组织名称，简称、联系人、联

系电话等，录入完成后点击【确认】按钮，即可完成新建党组织。 

注：①新建时，上级组织默认显示为当前左侧选中的组织 

②带红色*标注的信息，均为必填信息 

③党组织新建完成后，即可显示在左侧的组织树中 

 

 

2. 查询党组织 

① 系统支持党组织名称模糊查询，输入名称后，点击查询即可。 
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② 系统支持高级查询，如下图，可根据组织名称、组织编码、上级单位、组织类别、

成立时间段来党组织情况来查询。 
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3. 组织权限配置 

如下图，角色权限列表区域展示下该组织下的角色列表，未配置前所属用户一列未 

显示人员信息。 

   点击某个角色操作列的【角色权限】按钮，系统将弹出人员选择对话框。 
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如下图，在角色授权对话框中，系统展示了授权组织的人员列表，并支持可针对单个

用户进行授权，也支持勾选多个用户后批量授权。 

 

 

提示授权成功后，即可关闭对话框返回党组织页面，此时页面中该组织下的角色所属

用户已经显示了。 

 

 

 

4. 合并 

系统提供两种合并方式：现有组织间合并、现有组织并入新建组织。 

执行组织合并后，系统自动将撤消组织的党员调入合并后的组织。 
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➢ 现有组织间合并 

选择【现有组织间合并】后，系统弹出操作对话框，如下图。 

点击选择撤消部门，再选择并入部门，输入批文文号，上传附件，最后点击【执行合

并】按钮。 

 

 

➢ 现有组织并入新建组织 

选择【现有组织并入新建组织】后，系统弹出操作对话框，如下图。 

第一步：新建组织。输入党组织代码、党组织名称、简称、联系人、联系电话等，最



                                              AI 智慧党建云—用户帮助手册 

 10 / 72 

 

后点击【下一步】按钮； 

 

 

第二步：党员调动、组织撤消。点击选择撤消组织，最后点击【执行合并】按钮即可

完成组织合并。 

 

 

5. 升级 

如下图，选中要升级的党支部或党总支，然后点击页面左下角【升级】，系统弹出组织

升级对话框。 

第一步：完善单位信息。系统自动显示组织树中选中的组织信息，完善组织升级后的

相关信息后，点击【下一步】按钮； 
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第二步：新建支部并将原有支部党员调入。如下图，输入新建的党组织的相关，其上

级组织默认显示本次升级的组织，最后点击【执行】操作。 

 

 

6. 撤消 

如下图，点击组织树操作列的【撤消】图标，系统弹出确认提示：确认撤消该组

织？确定后，系统弹出撤消操作对话框。 
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① 若撤消的部门下无人员信息，系统将直接做部门撤消操作。 

② 若撤消的部门下有人员信息，系统将提示：该部门下存在员工，是否执行员工调动

并撤消？ 确定后，输入批文文号、上传相关附件，并选择将党员调往哪个组织，

最后点击【执行撤消】。 

 

 

2.2 班子管理 

1.新增换届详情 

在班子管理页面中，选择组织，点击【新建】，如下图。完善换届信息，点击【确

认】按钮即可。 
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2.编辑换届详情 

在班子管理页面中，选择换届详情，点击【编辑】，如下图。修改换届信息，点击

【确认】按钮即可。 

 

3.新增领导班子成员 

在班子管理页面中，选择换届详情，点击左下角的【+】，系统弹出领导班子成员

详情对话框，如下图。首先选择姓名，然后完善领导本子成员信息，最后点击【保存】

按钮即可。 
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4.编辑领导班子成员 

在班子管理页面中，选择换届详情，点击领导班子成员操作栏的【编辑】，系统弹

出领导班子成员详情对话框，如下图。修改领导本子成员信息，最后点击【保存】按

钮即可。 

 
5.领导班子免职 

在班子管理页面中，选择换届详情，点击领导班子成员操作栏的【免职】，系统弹

出免职对话框，如下图。填写免职信息，最后点击【确定】按钮即可。 
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2.3 党员信息 

党员信息管理主要包括新增党员，批量增加，修改党员信息、删除员工信息，以

及还提供了党员调动功能，包括申请系统内部调动、人员调出系统、系统外调入人员。 

 

 

2.3.1 新增党员 

在党员信息页面中，点击左下角的【新增党员】，系统弹出员工信息对话框，如下图。 

党员信息包括用户基本信息、党员信息两部分。 

第一步：用户基本信息 



                                              AI 智慧党建云—用户帮助手册 

 16 / 72 

 

用户名文本框中提示：输入手机号码或员工编号自动查询，即输入其中一个即可自动

查询关联的用户基本信息。 

如果是初次使用，未查询到匹配的用户信息，请完善用户基本信息。 

第二步：完善党员信息 

完善党员相关的信息，最后点击【保存】按钮，即可完成新增党员。 

 

 

2.3.2 批量增加 

在党员信息页面中，点击左下角的【批量增加】，系统弹出员工信息对话框，如下图。 

第一步：选择所在党组织，选择后，批量添加的员工即归属于该党组织； 

第二步：点击左下角的 图标，即增加一条党员数据行，输入姓名、手机号码、入

党日期、转正日期，然后点击 图标即可保存一条党员信息。 

增加多条党员数据，最后点击【保存】即可完成批量增加党员信息。 
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2.3.3 修改党员信息 

在职工信息页面中，点击数据行操作列的【修改】图标，系统弹出员工信息对话框， 

如下图。修改员工信息后，点击【保存】按钮即可完成员工信息修改。 

 

 

 

2.3.4 组织关系转接 

组织关系转接相关的功能简述及审核流程如下图。 
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2.3.4.1 系统外调入 

在党员信息页面中，点击【系统外调入人员】，系统弹出调动对话框，如下图。 

系统外调入相当于新增党员信息，不同的是这里将记录调动信息。完善该对话框中的

用户基本信息、党员信息、调动信息，最后点击【保存】按钮。 
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2.3.4.2 调出系统外 

2.3.4.2.1 申请调出 

在党员信息页面中，点击【申请系统内部调动】，系统弹出调动对话框，如下图。 

系统自动显示党员基本信息和调动信息，管理员可选择调动选项：转出系统、系统内

转接。 

如下图，选择【转出系统】，根据页面提示输入转往党支部，选择转出日期、转 

出类型、党费最后缴纳日期，最后点击【确认】即可将该党员转出本系统。 
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注：①调出后，可在党员调出页面查询到待调动记录。（目前没有调动历史查询） 

③ 支持调动撤回，见图中描述。调动记录及操作请参见 3.2.3 章节 
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2.3.4.2.2 调出总支审批 

如果转出支部的上级有总支，那么就需要总支组织管理员进行审批，如果没有， 

直接到上级党委进行审批。 

如下图，审批通过后，提示：操作成功！ 

 

 

2.3.4.2.3 调出党委审批 

党委组织管理员审批时需要确认介绍信，然后再审批通过。 
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党委组织管理员，在审批时需要在第一联填写编号，填写后系统自动生成第二、

三联的编号。另外提供打印第三联的功能。 

 
 

 

打印第三联，第三联可寄给转入支部，由目标支部进行填写并寄回。 
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2.3.4.3 系统内转接 

2.3.4.3.1 申请调出 

在党员信息页面中，点击【申请系统内部调动】，系统弹出调动对话框，如下图。 

系统自动显示党员基本信息和调动信息，管理员可选择调动选项：转出系统、系统内

转接。 

如下图，先选择【系统内转接】，然后根据页面提示选择转往党支部、转出类型、

转出日期、党费最后缴纳日期，输入调出原因，最后点击【确认】按钮，即可完成党

员系统内转接申请。 
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注：①调出后，可在党员调出页面查询到待调动记录。（目前没有调动历史查询） 

④ 支持调动撤回，见图中描述。调动记录及操作请参见 3.2.3 章节 
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2.3.4.3.2 调出总支审批 

如果转出支部的上级有总支，那么就需要总支组织管理员进行审批，如果没有， 

直接到上级党委进行审批。 

如下图，审批通过后，提示：操作成功！ 

 

 

2.3.4.3.3 调出党委审批 

党委组织管理员审批时需要确认介绍信，然后再审批通过。 
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党委组织管理员，在审批时需要在第一联填写编号，填写后系统自动生成第二的

编号。 
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2.3.4.3.4 调入党委审批 

如下图，审批通过后，提示：操作成功！ 

 

 

2.3.4.3.5 调入支部审批 

调入支部审批时，可查看介绍信，并自动生成介绍信的第三联。 

① 可修改第三联中的经办人、联系电话以及日期，修改完成后点击保存即可。 

② 可打印第三联。 
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2.4 党员发展 

2.4.1 查询功能 

如下图，可根据党组织、姓名、发展阶段、出生年月、性别以及学历来查询党员

发展记录。 
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2.4.2 新增入党申请人 

在党员发展页面中，点击左下角的 ，系统弹出新建入党申请人对话框，

如下图。首先输入手机号或员工编码，系统将检测该人员是否是党员，如果还不是党

员，将自动加载该用户的基本信息。然后，请管理员完善入党相关的信息，如籍贯、

工作单位、接收组织、第一联系人、申请时间等。最后，点击 即可完成新增入党

人员。 

 

 

2.4.3 入党申请阶段 

新增入党申请人后，在党员发展页面中可查询到该人员的发展记录。点击操作列
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的 图标，系统弹出党员发展流程对话框，并可对申请入党阶段的相关信息做个性。 

 
 

 

 

2.4.4 积极分子阶段 

在积极分子阶段，可选择列为积极分子时间，选择或填写发展联系人，填写社会

工作情况、受组织教育情况，以及可上传积极分子阶段的相关材料，以上信息填写完

成后保存即可。 

如需要发展至下一阶段，请点击 即可。 

 

 



                                              AI 智慧党建云—用户帮助手册 

 32 / 72 

 

2.4.5 发展对象阶段 

在发展对象阶段，可填写党内外群众意见、党小组意见、党小组讨论时间，支委

会意见，选择列为发展对象时间，选择或填写发展联系人，填写集中培训记录，以及

可上传积极分子阶段的相关材料，以上信息填写完成后保存即可。 

如需要发展至下一阶段，请点击 即可。 

 

 

2.4.6 预备党员阶段 

在预备党员阶段，可填写预审时间，预审结果，大会通过日期，大会讨论结果，

组织谈话日期，谈话人，介绍人，选择或填写发展联系人，填写集中培训记录，以及

可上传积极分子阶段的相关材料，以上信息填写完成后保存即可。 

如需要发展至下一阶段，请点击 即可。 
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2.4.7 党员转正阶段 

如下图，在党员转正阶段，需要填写以下相关的信息，如转正申请时间，转正党

小组讨论日期，党员转正支部大会意见等等，填写完成后点击保存即可。 
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2.5 党员调动管理 

2.5.1 党员待调动 

党员因调动工作、参军、学习、外出务工经商和其他原因离开原所在地或单位，

以及外出时间在六个月以上，且地点比较固定的，经党组织同意，应按规定转移党员

正式组织关系（即开写党员组织关系介绍信）。 

 

有关党员的系统内调动操作，请参见 3.2.2.4【申请系统内部调动】。 

在党员调动页面中，提供了查询待调入本党组织的记录，查询从本党组织调出的记录， 

1. 待调入本党组织 

如下图，可根据单位名称、姓名来查询待调入记录。 
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如下图，点击操作列的处理操作图标，系统弹出处理对话框。可查看待调入人员的 

相关信息，填写调动信息如调入类型、调入时间、调入原因、审核意见，最后点击【通

过】即可完成将人员调入本单位。 

注：如果发现待调入人员并非本单位人员，可点击【驳回】，该员工将返回原单位。 

 

缺图 

 

 

2. 从本党组织调出 

可根据单位名称和姓名来查询从本单位调出的记录。 

从本单位调出的人员，只要目标单位的管理员还没有将该人员确认调入，原单位均可

以撤回调出申请。如下图，点击操作列的【退回】操作即可将调出人员撤回，回到原

单位。 

 

 

2.5.2 党员调动历史 

 

 

2.6 党员流动 

流动党员是指离开本单位或居住地党员外出务工经商或从事其它正当职业，无固

定地点或无法转移组织关系的党员；外地或者外单位流入未转移组织关系的党员。 
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系统提供了三种流动方式：流出系统外、系统内流动、系统外流入。 

2.6.1 查询功能 

在党员库页面中，可根据所在党组织和党员状态来查询党员信息。 

状态包括：正常、流出、流入。 

 

 

 

2.6.2 流出系统外 

选择需要流出的党员，点击其操作列的 图标，系统弹出党员流动对话框，如下图。 

管理员可查看到该党员的基本信息，并完善其流动信息。 

选择流动方式：流出系统，选择流动日期、流动类型、流向范围、党费缴纳方式等，

最后点击【确认】按钮即可完成流出操作，流出后，该党员的状态将变更为：流出。 
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2.6.3 系统内流动 

➢ 流出组织—流出操作 

选择需要流出的党员，点击其操作列的 图标，系统弹出党员流动对话框，如下

图。管理员可查看到该党员的基本信息，并完善其流动信息。 

选择流动方式：系统内流动，选择流动日期、流动类型、流向范围、党费缴纳方式等，

最后点击【确认】按钮即可完成流出操作。 

 

 

在流入组织未确认前，可在【从本组织流出】页面中查询到待流出的党员记录，

并提供撤回操作。 

 

 

 

➢ 流入组织—确认流入操作 

申请系统内流动后，系统自动发送流入确认的待办事项给流入组织的管理员，如 

下图。点击该待办链接，系统弹出党员流动对话框，管理员可查看该流动党员的基本

信息以及流动信息（可修改），确认无误后点击【通过】按钮，即可将党员确认流入本
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组织。 

注：如果该党员流入错误，或无该党员流入，点击【驳回】即可将该党员退回至 

原组织。 

 

 

 

2.6.4 系统外流入 

在党员流动-党员库页面中，点击左下角的 链接，系统弹出系统外流入对

话框。填写用户基本信息、党员信息、流动信息，最后点击【保存】按钮，即可完成

系统外流入党员的信息录入，该党员的状态为流入。 
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2.6.5 党员返回 

党员结束流动后，组织管理员可对流动党员做返回操作，标志着该党员结束流动

状态。如下图，选择一个在流动状态中的党员，点击其 图标，系统弹出党员返回

对话框。选择返回日期，默认返回原组织关系所在的党组织，最后点击【确认】按钮。 
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3 党务工作 

3.1 会议管理 

3.1.1 议题提报 

议题提报页面中，提供了会议类型的查询、新增、修改、删除。这里着重介绍一

下新增功能。 

 

 

 

1. 新增功能 

在议题提报页面中，点击左下角的【新增】，系统弹出议题设置对话框，输入议题

主 

题，选择组织类型、会议类型、议题类型、议题详细说明，选择是否需要审批，输入

补充说明，最后点击【保存】按钮即可提交议题提报。 

注：①选择是否审批：是，则还需要再选择审批人，由审批春负责审批议题内容。 
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3.1.2 会议通知 

    在会议通知后，选择所属组织、会议类型、会议时间，输入会议地点、会议名称。

选择关联议题，输入会议内容，选择参会对象，选择是否发送知道通知，选择是否需

要参会人员确认，发起人默认为登录人员，最后上传会议资料，最后点击【保存】按

钮，即可完成会议通知。 

 

 

3.1.3 会议纪要 

在实际工作过程中，可能会存在会后补充会议记要的情况存在。这种情况下，就

可以直接在会议纪要页面管理会议情况。 

如下图，根据页面提示录入会议情况，最后点击【保存】按钮即可。 
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3.1.4 会议管理 

在会议管理页面中，可以查看到会议通知记录，并可对会议进行管理操作，包括

查看详情、查看参会人回复状态、记录会议纪要。 

 

 

1. 查看详情 

 

 

2. 查看参会人回复状态 
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3. 记录会议纪要 

点击操作列的【会议纪要】图标，系统弹出会议纪要对话框，完善会议相关信息，

包括会议主持人、主讲人、会议纪要材料、记录参会人员参会情况，最后点击【保

存】按钮。 
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3.1.5 会议查阅 

在会议查阅页面中，可查阅各个会议的会议情况，包括应参与人数、实到人数、

缺席人数。点击操作列的查阅图标，还可查阅会议内容等信息。 

 

3.1.6 会议统计 

在会议统计页面中，可查看各个组织下的，各个类型会议的开展情况，包括开展

会议次数、总参会人数、参与率。 

 
 

3.2 费用管理 

3.2.1 费用登记 

下图展示的是党组织管理员操作费用登录页面，操作内容是记录支部党员的党费

缴纳情况。 

如下图：选择要记录党费的党支部，默认年份为本年度，选择缴纳月份，然后点

击查询按钮，系统查询出该支部下需要缴纳党费的人员记录。选择各个人员的缴纳类

型，录入缴纳标准、当月缴纳金额，最后勾选缴纳人员，直接点击【保存】即可完成

党费记录。 

注：记录缴纳标准后，下月再缴纳时，缴纳标准会自动显示上次记录的缴纳标准金额。 
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3.2.2 费用统计 

费用统计页面提供各个组织下的人员费用缴纳统计，如下衅，选择年份、月份以

及组织名称后，点击查询即可查询出各个组织下的缴纳记录，包括应缴人数、实缴人

数、应缴金额、实缴金额。并提供导出 excel 导出功能，点击页面左下角的【导出】即

可。 

 

 

3.3 奖惩管理 

3.3.1 组织奖惩管理 

系统提供记录组织奖惩记录，支持各类组织如党组织、工会组织、团组织、纪检。 
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1. 新增组织荣誉 

    在组织奖惩管理页面中，点击左下角的【荣誉】，系统弹出组织荣誉对话框，如下

图。选择所属组织、授予时间、获奖类型、荣誉级别，输入荣誉名称、荣誉说明，最

后点击【保存】按钮即可完成组织荣誉录入。 

 

 

2. 新增组织惩处 

在组织奖惩管理页面中，点击左下角的【惩处】，系统弹出个人惩处对话框，如下

图。选择所属组织、惩处时间、惩处类型、惩处级别，输入惩处名称、惩处说明，最

后点击【保存】按钮即可完成组织惩处录入。 

 

 

 

3.3.2 个人奖惩管理 

系统提供记录个人奖惩记录，支持各类组织如党组织、工会组织、团组织、纪检。 
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1. 新增个人荣誉 

在个人奖惩管理页面中，点击左下角的【荣誉】，系统弹出个人荣誉对话框，如下

图。选择组织类型、荣誉所属人、授予时间、获奖类型、荣誉级别，输入荣誉名称、

荣誉说明，最后点击【保存】按钮即可完成个人荣誉录入。 

 

 

2. 新增个人惩处 

在个人奖惩管理页面中，点击左下角的【惩处】，系统弹出个人惩处对话框，如下

图。选择组织类型、所属人、惩处时间、惩处类型、惩处级别，输入惩处名称、惩处

说明，最后点击【保存】按钮即可完成个人惩处录入。 
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3.4 考试管理 

3.4.1 题库管理 

管理员可查询到权限内的题库，并对现有题库进行题目设置。 

 

 

1. 新增题库 

如下图， 点击页面右下角的【新建】按钮，根据页面提示录入题库标题，选择题 

库所属组织，输入题库说明，最后点击【确认】按钮即可完成新建题库操作。 

 

 

2. 题目设置 

在题库管理页面中，点击题库操作列的题目设置图标，系统跳转至该题库的题目
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设 

置页面，如下图。 

    系统提供了多种题型的设置，包括单选题、多选题、判断题、填写题、简答题 

 

 

 

如下图，点击单选题按钮，页面显示添加单选题，请根据页面提示输入题目名称，

选择难易程度，输入答题解析（选填），然后输入选项，并勾选哪个是正确答案，最后

点击【保存】按钮，系统提示保存成功就表示题目添加成功了，并且题目会在页面左

侧显示。 

注：①选项操作列的+ -图标可添加或删除选项     
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3.4.2 考试管理 

系统提供发布考试、修改考试、删除考试、查看考试结果功能。 

 

 

1. 新增考试 

在考试管理页面中，点击【新增考试】，系统弹出考试信息对话框，如下图。 

    输入考试名称，选择考试发布组织，选择考试人员，选择考试规则，选择考试开

始时间和结束时间，选择是否自动评分，输入考试说明，点击【选择试题】，选择试题

后返回，最后点击【发布】按钮，系统提示发布成功即可完成考试发布。 
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2. 查看考试结果 

在考试管理页面中，点击操作列的查看结果图标，系统弹出考试信息对话框，如下图。 
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3.4.3 我的考试 

1． 参与考试 

如下图，在我的考试页面中，默认显示待参与的考试列表，点击操作列的考试图

标，系统弹出开始考试对话框，完成所有考题后点击【提交】即可。 
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2． 查看考试结果 

在我的考试页面中，选择状态为已参加，然后点击【查询】按钮，可查询到已参 

加过的考试记录，记录中展示考试的总分、得分以及正确率。 

 

 

3.5 学习教育 

3.5.1 资料库 

资料库主要用于管理电子书，包括新增电子书、修改及删除功能。 



                                              AI 智慧党建云—用户帮助手册 

 54 / 72 

 

 

1. 新增电子书 

在资料库页面中，点击左下角的【新增电子书】，系统弹出新增电子书对话框，如

下图。输入书名、作者、出版社，选择日版日期，输入页数、简介，点击上传封面

图片和上传附件，最后点击【保存】按钮即可。 
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3.5.2 学习主题 

 

 

1. 发布活动 

在学习主题页面中，点击左下角的【发布活动】，系统弹出新增学习活动对话框，

如下图，每个学习活动包括三部分内容：活动详情、书籍、栏目。 

① 输入活动详情：学习主题、活动开始时间和结束时间，选择培训对象，输入活动简

介，点击上传活动图片，最后点击【保存】按钮，系统提示保存成功后即该活动详

情保存成功了。 
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② 选择书籍信息：如下图，点击【新增图书】，系统弹出书籍选择框，勾选本次活动

需要学习的书籍，点击确认后返回，然后点击【保存】即可保存该活动的书籍信息。 

 

 

 

③ 新增活动栏目：如下图，点击【新增栏目】，系统弹出新增活动栏目对话框，输入

栏目名称和栏目简介，然后点击【新增】按钮，完成新增栏目后，最后点击【保存】

即可保存该活动的栏目信息。 
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2. 发布学习材料 

点击学习活动操作列的发布学习材料图标，系统弹出发布栏目材料对话框，如下图。 

默认显示活动名称，选择所属栏目，选择是否必读，输入标题和内容，最后点击【保

存】按钮即可。 
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3. 材料列表 

在学习主题页面中，点击操作列的材料列表图标，系统弹出材料列表对话框，如下 

图。可查看到该学习主题下所有栏目的材料信息 
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3.6 投票调查 

3.6.1 投票主题 

 

 

 

1. 新增投票主题 

在投票主题页面中，点击左下角的【新增投票主题】，系统弹出投票主题信息对

话框，如下图。根据页面提示输入主题名称，选择开始和结束时间，选择参与方式，

选择发布组织，选择投票类型，设置投票规则，选择投票范围，上传主题图片，输入

投票说明信息，最后点击【保存】按钮即可完成投票发布。 

 

2. 查看投票结果 

如下图，选择一个投票记录，点击其操作列的查看结果详情图标，系统跳转至该投

票的结果分析页面，该页面统计了各个投票选项的得票数和所占百分比。 
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3.6.2 我的投票 

在我的投票页面中，可查看到需要参与的在线投票，如下图。点击操作列的投票图标，

进入投票页面，根据页面投票规则，选择投票选项，最后点击【提交】按钮即可完成

投票。 

注：手机端也提供我的投票功能。 
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3.7 党员承诺 

如下图，在党员承诺页面中，点击左下角的【新增】，系统弹出党员承诺管理对话

框。录入标题、承诺内容，选择审批角色，最后点击【保存】即可完成党员承诺上报。 
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3.8 民主评议 

3.8.1 民主评议管理（管理员） 

3.8.1.1 发起民主评议 

如下图，点击左下角的 ，系统弹出发起民主评价对话框。 

 

 

发起民主评议需要填写如下的内容，选择评议组织，输入评议主题，选择活动时

间，自评时间，党员评定时间，选择评议对象，选择参评人，选择是否发送消息等，

最后点击 即可发起民主评议。 

若信息填写未完成，也可以点击 保存草稿，以供再次修改。 
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3.8.1.2 组织评定 

如下图，点击操作列的 图标，系统弹出组织评定对话框，左侧显示待评定的人

员，右侧显示组织评定信息。 

选择要评定的人员，点击右侧的 按钮，录入组织评定的相关信息，选择评

定结果，评议奖惩情况，评议奖惩原因，最后点击 进行保存。 

注：如有奖惩信息，可直接点击 快速录入奖惩信息。 
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3.8.2 民主评议管理（个人） 

党员登录系统后，可在待办事项中，直接点击进入党员自评对话框。也可以在民

主评议管理（个人）页面中，找到民主评议的通知进行党员自评。 

党员自评需要选择评定结果，输入自我评价，以及上传附件，最后点击 按

钮即可完成。 

 

 

3.8.3 民主评议管理（参评人） 

参评人登录系统后，可在待办事项中，直接点击进入党员评定对话框。也可以在

民主评议管理（参评人）页面中，找到民主评议的通知进行党员评定。 

在党员评定对话框中，点击 查看党员的自我评定情况，点击评定结果下拉框可

选择评定结果，最后点击 按钮即可完成。 



                                              AI 智慧党建云—用户帮助手册 

 66 / 72 

 

 

 

 

 

3.8.4 民主评议查询 

系统提供民主评议综合查询功能，统计了各个民主评议的总参与人数，支部评议

结果的票数分布。 

点击 图标，还可进入评议详情对话框中，可查看各个评议对象的支部评定结果、

自我评价结果、参评人的互评结果。 
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4 宣传门户 

4.1 网站管理 

➢ 新建网站 

点击右下角的 按钮，根据页面提示输入网站名称、网站别名（必须是英文），

选择上级网站，选择网站模板，设置网站是否启用，设置是否允许推荐，以及网

站相关的其他信息，最后点击 按钮即可完成新建网站。 

注：创建网站时，所涉及到的模板均由平台统一维护。 
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➢ 设置网站管理员 

如下图，在网站管理员选项卡中，点击左下角的 ，在弹出的人员对话框

中选择一个人作为网站管理员。设置网站管理员后，该用户是网站的最高管理用户，

可管理网站的所有信息。 

 

 

 

➢ 设置网站栏目 

在网站栏目选项卡中，点击左下角的 ，系统弹出栏目信息对话框，如下图 

可新增个性栏目，或者引入公共栏目。 

    注：公共栏目由平台管理员统一维护。 
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4.2 站点栏目管理 

系统提供了设置站点栏目详情以及设置栏目管理员，如下图。 

 
 

4.3 文章发布 

拥有文章发布权限的用户均可以发表文章，如网站管理员、栏目管理员，或是组

织下的用户。 

如下图，在文章发布页面中，选择所属站点，所属栏目，点击上传封面图片并可

设置为幻灯显示，输入文章标题、文章内容，最后点击 按钮即可完成文章发布。 

注：①支持网址跳转：发布时，勾选是否跳转，然后输入跳转网站名称、跳转 URL，
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最后点击 即可。 

②文章内容支持图文混排 

⑤ 支持附件上传 

 

4.4 文章管理 

使用角色：站点管理员或更高组别的管理员。 

在文章管理页面中，系统提供了文章修改、文章置顶、文章推荐。 

 

4.5 我的文章 

我的文章页面中，可查询到自己发布文章。支持根据文章标题和文章状态来查询

文章，文章状态有草稿、审批中、审批通过、审批退回。 
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4.6 文章待办 

文章待办页面中包括了【我的文章待办】和【我的审批待办】。 

我的文章待办如下图，即显示状态为草稿、审批退回的文章，此类文章仍可以修

改再提交。 

 

 

我的审批待办如下图，即显示状态为未审批的文章。点击操作列的 图标，进入

文章审批页面进行审批。 

 


